Schemat przystapienia do obowiazkowej studenckiej praktyki zawodowej
oraz po jej zakonczeniu w przykladowych pytaniach studentow
Uniwersytetu Pomorskiego w Shupsku

Na poczatek kilka okreslen zwiazanych z procedura realizacji praktyk i stazy:

1) Uczelnia — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Pomorski w Stupsku,

2) jednostka dydaktyczna — nalezy przez to rozumie¢ Instytut i Katedre,

3) uczelniany koordynator praktyk i stazy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ nadzorujaca
realizacj¢ praktyk w imieniu Rektora Uniwersytetu Pomorskiego,

4) instytutowy/katedralny koordynator praktyk i stazy z ramienia jednostki dydaktyczne;j
—nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ nadzorujacg realizacje praktyk i stazy w imieniu

Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry,

5) akademicki opiekun praktyk (AOP) — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ nadzorujaca
realizacj¢ praktyk w jednostce dydaktycznej, powotang przez Dyrektora
Instytutu/Kierownika Katedry,

6) opiekun praktyk — nalezy przez to rozumie¢ osobe opiekujaca si¢ studentem w miejscu
odbywania praktyki,

7) praktyka — nalezy przez to rozumie¢ studenckie praktyki zawodowe 1 staze.

Pyt. Kogo dotyczy zaliczenie studenckiej praktyki zawodowej/stazu?

Wszystkich studentéw, a to dlatego ze:

1) student jest zobowigzany w trakcie trwania studiow do odbycia studenckiej praktyki
zawodowej/stazu, w dalszej cze$ci zwanej ,,praktyky”, zgodnie z wymogami programu
ksztatcenia.

2) za praktyke student otrzymuje odpowiednig ilos¢ punktow ECTS, okreslong szczegotowo
w programie ksztatcenia.

3) zaliczenie praktyk jest jednym z wymogoéw programowych, ktore student powinien spetnic¢

przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego.

Pyt. Jak przebiega procedura uzyskania skierowania na studencka praktyke zawodowa?

1) Akademicki Opiekun Praktyk (AOP) dostarcza do Biura Ksztatcenia (BK) informacje -
wniosek (tabelg) o zamierzonym miejscu odbywania studenckiej praktyki zawodowe;j,
przekazang AOP przez studenta,

2) na podstawie informacji - wniosku studenta o zamierzonym miejscu odbywania

studenckiej praktyki zawodowej BK sporzadza dokumenty (skierowanie, porozumienie



miedzy Uniwersytetem Pomorskim (UP), a placowka, jednostka, instytucja — wyrazajaca
zainteresowanie przyjeciem studenta),

3) AOP osobiscie odbiera przygotowang dokumentacje w terminie umoOwionym
z pracownikiem BK i wrgcza dokumenty studentowi za pokwitowaniem,

4) student dostarcza dokumentacj¢ opiekunowi z ramienia placoOwki/instytucji/jednostki
w celu uzupetnienia i podpisania dokumentow po odbytej praktyce,

5) uzupehiong dokumentacj¢ po studenckiej praktyce zawodowej student zwraca AOP, ktory
po zweryfikowaniu dokumentow pod wzgledem formalnym i merytorycznym z odbytej
studenckiej praktyki zawodowej przez studenta wystawia ocen¢ 1 sklada zgodnie
z procedura przyjecia w jednostce dydaktycznej,

6) AOP zdaje do BK inne dokumenty po sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym
1 merytorycznym, w tym jeden egzemplarz podpisanego porozumienia mi¢dzy UP,

a reprezentantem placowki, jednostki instytucji.

Pyt. Jaki jest czas trwania studenckiej praktyki zawodowej?

Czas trwania praktyki - liczba godzin dydaktycznych uzalezniony jest od kierunku ksztatcenia
1 wynika z programu ksztatcenia oraz sylabusa przedmiotu.

Z uwzglednieniem, ze jezeli program studidow o profilu praktycznym przewiduje praktyki
zawodowe w wymiarze co najmnie;j:

1) 6 miesiecy — w przypadku studidéw pierwszego stopnia i jednolitych studiow magisterskich,

2) 3 miesiecy — w przypadku studiow drugiego stopnia.

Pyt. Kiedy nalezy rozpocza¢ procedure zaliczenie studenckiej praktyki zawodowej?
Student moze rozpocza¢ praktyke na studiach nie wczes$niej niz wynika to z zatozen

programu ksztatcenia i sylabusa przedmiotu.

Pyt. Gdzie moze by¢ odbywana studencka praktyka zawodowa?
Praktyki moga by¢ odbywane w kraju i za granica:
1) w jednostce, instytucji, placowce wskazanej przez uczelnie,

2) w jednostce, instytucji, placowce wybranej przez studenta.

Pyt. Do kiedy student jest zobligowany zakonczy¢ praktyke i rozliczy¢ si¢ z jej odbycia
z akademickim opiekunem praktyk?
Student zobligowany jest zakonczy¢ praktyke i1 rozliczy¢ si¢ z jej odbycia z AOP zgodnie

z zalozeniami programowymi na swoim kierunku ksztatcenia.



Pyt. W jakiej formie student moze zaliczy¢ studenckq praktyke zawodowg?

1) u wybranego pracodawcy, na podstawie indywidualnego lub zbiorowego skierowania
wystawionego przez Uczelni¢ w instytucji, jednostce, placowce lub organizacji, ktéra
zawarta porozumienie z Uczelnig, zgodnie z warunkami w sprawie odbywania przez
studentow praktyk studenckich, po uprzednim ztozeniu AOP pisemnej informacji, wedlug
okreslonego wzoru, o zamierzonym miejscu odbywania praktyki przez studentow.

2) w ramach wykonywanej pracy zawodowej/stazu/dziatalno$ci wolontarystyczne;.

Pyt. Jak przebiega procedura zaliczenia w calosSci/czeSci studenckiej praktyki
zawodowej w ramach pracy zawodowej/ stazu/ dzialalnosci wolontarystycznej?

vide § 9 Regulaminu Studenckich Praktyk i Stazy w Uniwersytecie Pomorskim w Stupsku
(https://www.upsl.edu.pl/studenci/sprawy-organizacyjne/studenckie-praktyki-zawodowe)

Pyt. Czy dokumenty potwierdzajace odbycie lub wystapienie o zaliczenie studenckiej
praktyki zawodowej w calo$ci/cze¢sci maja by¢ w oryginale?

Tak, dokumenty powinny by¢ oryginalne.

Dopuszcza si¢ kserokopie, ktore sg potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem przez

wystawiajacego dokument lub przekazane do wgladu AOP.

Pyt. Kto zalicza studenckg praktyke zawodowg?

Praktyke zalicza AOP w jednostce dydaktycznej, po uprzednim spetnieniu przez studenta
wymogoéw okreslonych w programie ksztalcenia/uczenia, regulaminie.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggnig¢cie przez studenta wszystkich efektow uczenia

sie, jak wiedza, umiejetnosci 1 kompetencje spoteczne.

Pyt. Co ma wplyw na zaliczenie studenckiej praktyki zawodowej?

1) odbycie studenckiej praktyki zawodowej u pracodawcy,

2) wystgpienie o jej zaliczenie w catosci/czesci z uwagi na wykonywang pracg zawodowa,
przeszkolenie, staz, prac¢ wolontarystyczng zgodnie z kierunkiem ksztatcenia i uzyskanie
akceptacji Dyrektora jednostki dydaktycznej,

3) zlozenie w terminie wymaganych dokumentow.

Zaliczenie studenckiej praktyki zawodowej jest warunkiem ukonczenia studiow -

Praktyka Zawodowa jest przedmiotem na takich samych warunkach jak inne

przedmioty.



Pyt. Czy mozna zmieni¢ termin realizacji studenckiej praktyki?
Tak. Nalezy ztozy¢ wniosek do Prorektora ds. Studentow UP w Stupsku, za posrednictwem

AOP w jednostce dydaktyczne;.

Pyt. Czy mozna wystapi¢ o przepisanie oceny studenckiej praktyki zawodowej z innej
uczelni w sytuacji przeniesienia?
Tak. Nalezy ztozy¢ wniosek do Prorektora ds. Studentow UP w Stupsku, za posrednictwem

AQOP w jednostce dydaktycznej.

Pyt. Czy za studencka praktyke zawodowa student otrzymuje wynagrodzenie?
Nie.

Pyt. Czy mozna na poczet studenckiej praktyki zawodowej zaliczy¢ prace zawodowa,
przeszkolenie, staz, dzialalno$¢ wolontarystyczna co mialo miejsce przed rozpocz¢ciem
studiow?

vide § 9 ust.1 pkt. a) przypis 2. Regulaminu Studenckich Praktyk i Stazy w Uniwersytecie
Pomorskim w Stupsku

(https://www.upsl.edu.pl/studenci/sprawy-organizacyjne/studenckie-praktyki-zawodowe)

Pyt. Jak mozna przekaza¢ dokumenty w celu zaliczenia studenckiej praktyki zawodowej
do AOP?
Bezposrednio do AOP w jednostce dydaktycznej podczas konsultacji zgodnie z ich

harmonogramem lub w inny ustalony sposob z AOP.

Innych odpowiedzi w sprawach praktyk i stazy naleiy szukac na stronie
https://www.upsl.edu.pl/studenci/sprawy-organizacyjne/studenckie-praktyki-zawodowe

(min., w Regulaminie Studenckich Praktyk i Staiy w Uniwersytecie Pomorskim w Stupsku)



